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PREAMBULUM

Fét Véros Onkorményzata Képviselo-testillete a kozpénzek ésszerii felhasznalasa
atlathatésaganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a
verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének is eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok elokészitésével, lefolytatasaval, dokumentalasidval, valamint
ellendrzésével, illetve az ajanlatkéré nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabdlyokrdl, feladat- és felelosségi rendr6l az aldbbi

Kozbeszerzési Szabalyzatot (Kbsz.) alkotja.

I. fejezet

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA

1. §

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel sszhangban az Onkorményzat, valamint a
Hivatal kozbeszerzési eljarasaira a jogszerliség érdekében egységes szabdlyokat allapitson

meg.
II. fejezet

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

Személyi hataly
2.§

A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi hatilya kiterjed F6t Varos Onkorményzatira (a
tovabbiakban: Onkorményzat), a Féti K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal), valamint a Foti Gazdasagi Ellatd Szervezetre (székhelye: 2151 Fot, Dézsa Gyorgy ut
12-14., tovabbiakban: Féti GESZ) (egyiittesen: Ajanlatkérok), tovabba a kozbeszerzési
eljarasok eldkészitéseiben, lefolytatasaiban, dokumentalasaiban és ellenérzéseiben részt vevo

természetes személyekre, jogi, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre. A
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Ko6zbeszerzési Szabalyzat rendelkezéseit az Onkorményzat 100%-os tulajdonaban 4ll6

Gazdasagi Tarsasagok onkéntes vallalasuk alapjan — megfeleléen — alkalmazhatjak.

Targyi hataly
3.8

A Kozbeszerzési Szabélyzat. targyi hatdlya kiterjed az ajanlatkér6k kozbeszerzési és
tervpalyazati (tovabbiakban: kozbeszerzési) eljarasaira. Kozbeszerzésnek mindsiil a
kozbeszerzési szerzddeés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszid Kbt. szerinti
megkotése. A koOzbeszerzési szerzodés targya drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy

szolgéltatas megrendelése lehet.

A.) Az unios értékhatarokat elérd vagy meghaladé értékii beszerzések esetén a kbzbeszerzési
szerzddés targyai:

- drubeszerzés,

- épitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése.

B.) A nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghaladd, de az unids értékhatdrok alatti
értékiibeszerzeések esetén a kozbeszerzési szerzodés targyai (nemzeti eljarasrend).

- arubeszerzés,

- épitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése.

I11. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK RENDSZERE
Ajanlatkérok kore
4. §

(1) A kozbeszerzési eljarasokban ajanlatkér6k az alabbiakban felsorolt szervezetek lehetnek:
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a. Fot Varos Onkorményzata,
b. Foti K6z6s Onkorményzati Hivatal,
¢: Foti GESZ.

(2) Az (1) bekezdés a) és c) pontjaban meghatarozott ajanlatkérd esetén ,,6nkormanyzati”, az
(1) bekezdés b) pontjaban meghatdrozott ajanlatkérd esetén ,hivatali” kézbeszerezési eljarast

kell lefolytatni.

Onkormanyzati kézbeszerzés

5.§

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének c) pontja alapjan Fot Varos Onkorméanyzata 6nallé ajénlatkérd,
amely a gazdalkodasa, miikodése és feladatai ellatasa sordn felmeriild kézbeszerzési eljarasait
sajat maga folytatja le, tovabba a Foti GESZ nevében lefolytatja annak koézbeszerzési

eljarasait.
Hivatali kozbeszerzés
6. §

A Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjdn a Hivatal 6nallé ajanlatkérének mindsiil a
Képviselo-testiilet altal elfogadott mindenkori koltségvetési rendeletében a Hivatal
rendelkezésére  bocsatott koltségvetési Osszegek terhére megvaldsitott beszerzései

tekintetében.
IV. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

7.§

(1) Az ajanlatkérdk a koltségvetési év elején minden év marcius 31. napjdig éves dsszesitett

kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: Kozbeszerzési Terv) kitelesek késziteni.

(2) Ajanlatkérék a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis

adattartalmaként az EKR-ben megadjak:



a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasdnak tervezett idopontjat, és
f) a szerzodés teljesitésének varhat6 idopontjat.
(3) A Kozbeszerzési Tervet legaldbb 6t évig meg kell 6rizni.

(4) A Kozbeszerzési Tervet és annak modositasait az elfogadast kévetéen haladéktalanul

kozzé kell tenni az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR).

(5) A Kozbeszerzési Terv elkészitéséért és szilkség esetén annak mddositasaért a Jegyzé

felel.

(6) A Kozbeszerzési Tervet nkormanyzati kzbeszerzési eljaras esetén a Képvisel-testiilet,

hivatali kézbeszerzési eljaras soran a Jegyzo6 hagyja jova.

(7) Az ajanlatkérok a koltségvetési év kezdetét kovetden elozetes tajékoztatot készithetnek az
adott évre, illetdleg az elkovetkezendd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes

arubeszerzésérol, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérol.
V. fejezet

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

Az ajanlatkéré nevében eljaré személyek
8.§

(1) Az Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljaré személy a Polgdrmester vagy az

altala irasban meghatalmazott személy.

(2) A Hivatal, mint ajanlatkérd nevében eljar6 személy a Jegyzo.
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(3) Az EKR-be torténd regisztraciora a jegyzd jogosult. Az Onkorméanyzat nevében az EKR

alkalmazasara teljes koriien jogosultak: polgarmester, jegyzo.
Ugyintézé
9.§

A kozbeszerzési eljaras eldkészitését, valamint a lebonyolitds koordinacidjat a Hivatal

Vaérosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly tigyintézéije (a tovabbiakban: Ugyintézd) végzi.

Biralobizottsag
10. §

A Biralo Bizottsag végzi a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatoknak - sziikség esetén a
hidnypoétlas, felvilagositds vagy indokolds megadasat kdvetd — Kbt. szerinti elbiraldsat és
értékelését. A Birdlobizottsdg munkdja sordn biztositja, hogy a kdzbeszerzési eljarasokban a
szakmai szempontok, a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek. A
Biralobizottsag tagjai szakmailag megalapozott munkajukkal elosegitik azt, hogy az
ajanlatkér6k dontéseinek meghozataldhoz minden informécié rendelkezésre alljon, és azt,
hogy az ajanlatkérdk a nyertes ajanlattevd személyére vonatkozoan a legmegfelel6bb dontést

hozzak meg.
11. §

(1) A Biralobizottsag tagjait a 8. §-ban meghatarozott személyek jeldlik ki. A Biralobizottsag
tagjait a Hivatal dolgozéi koziil kell kijeldlni. Sziikség szerint, illetve amennyiben a Hivatal
nem rendelkezik az adott eljarasban sziikséges specifikus szakértelemmel, kiils6 szakértd is
felkérheto a Biralobizottsagba. A 12. § szerinti felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd is jellheté bizottsagi tagnak. Az ajanlatkérok nevében az eljarast lezaro
dontést meghozo személy nem lehet a birdldbizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a
dontéshozo kizardlag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt delegalhat a Biralobizottsdgba.

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(2) A Biralé Bizottsag legalabb harom f6bdl all; létrehozéasakor térekedni kell arra, hogy a

tagok szama pératlan legyen.

(3) A Biralobizottsagi tagoknak egyiittesen rendelkezniiik kell kozbeszerzés targya
8



szerinti,k6zbeszerzési, jogiés pénziigyiszakértelemmel.
4) A Biralobizottsagot az egyes beszerzésekre kiilon-kiilon kell 1étrehozni.

(5) A Biralobizottsag elnokét a tagok maguk koziil egyszerti szotobbséggel valasztjak.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

12. §
Ajanlatkérok beszerzéseinek sikeres lebonyolitdsa érdekében kiilsé felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban: FAKSZ) vonnak be, aki kdzremiikodik a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében (felhivas, kdzbeszerzeési dokumentumok), és ellatja a
kozbeszerzési eljaras teljes korli lebonyolitdsaval kapcsolatos valamennyi feladatot, tovabba
segiti a Birdlobizottsag és az Ugyintézé munkajat.

Szakérto

13. §

Az eljarasba — amennyiben a Birdlobizottsag egyik tagja sem rendelkezik a kdzbeszerzés

targya szerinti szakértelemmel — megfeleld szakértelemmel rendelkez6 személyeket,

szervezeteket szakértoként kell bevonni.

VI. fejezet
OSSZEFERHETETLENSEG
14. §

(1) Az ajanlatkérok kotelesek minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriiljék az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd

helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatdsdban az

ajanlatkérok nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
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targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban

részt vevo gazdasagi szereplovel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre

jelentkezoként, alvallalkozdként vagy az alkalmassag igazolaséban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkérok altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe

bevont szeméely vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezeto tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban él6 hozzatartozojat az ajanlatkérdk az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevontdk, ha kdzremiikodése

az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A fentiek alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Gssze-

férhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkérok az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piac-
felmérés, illetve a kiozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés meg-
kezdése iddpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat

kozolve kértek tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérék &ltal folytatott el6zetes piaci konzulticioban [Kbt. 28. §
(4) bekezdés] vett részt,

c) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkérék a tamogatasra irdnyuld igény (palyazat)

benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kaptak,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérok nem kozolték vele
a kozbeszerzési eljards sordn az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé részére

rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot.
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(4) A (3) pont mellett - a nyilvanosan miikodd részvénytarsasig kivételével - dsszeférhetetlen
és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként

vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggytiles elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birdsagi Hivatal elndke,
~e) alegf6bb ligyész,

f) az Alkotmanybirdsag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kézbeszerzési Hat6sag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Koz-
ponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids
Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és Kozmi-

szabalyozasi Hivatal vezetdje, vagy
1) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban €él6 hozzatartozdja

tulajdondban all6 szervezet.

Az ajanlatkér6k kotelesek felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha (3) és (4) pontok alapjan - kiilénosen az altaluk megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget

eredményezne.

Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol osszeférhetetlenségi ok alapjén csak

akkor zarhaté ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szereplok

11



es€lyegyenlosége mas modon nem biztosithato. A kizarast megelézéen az ajanlatkérok -
hianypotlas vagy felvilagositas kérés utjan - kotelesek biztositani annak lehetdségét, hogy az
érintett gazdasagi szerepldé bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitésében valo
részvétele az esélyegyenlGséget €s a verseny tisztasagdt nem sérti, vagy az
Osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elharitsa. Az dsszeférhetetlenségi helyzet elharitdsa

érdekében a gazdasagi szereplo altal tett intézkedéseket az ajanlatkérok kételesek az ajanlatok

rrrrr

Az ajanlatkérék nevében eljaré és az ajanlatkér6k A4ltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles

nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25 § szerinti 6sszeférhetetlenség.
VII. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE
15. §

(1) Az ajanlatkérok kotelesek a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targydra és becsiilt
értekére tekintettel - megfelelé alapossaggal elokésziteni. Az ajanlatkérdk altal rendelkezésre
bocsétott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi
szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithaté és gazdasagi
szempontbdl reélis ajanlatot adni. Az ajanlatkéroknek mar a kdzbeszerzési eljaras elokészitése
soran torekedniiik kell a magas mindségil teljesités feltételeinek biztositdsara, a kérnyezet -
beszerzés targyara tekintettel biztosithaté - védelmére és a fenntarthatésdgi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6 szerzédésmodositasok megel6zésére.

Az ajanlatkérok alkalmazhatjak az értékelemzeés modszerét is.

(2) Az ajanlatkérok az feleldsségi koriikben kotelesek a becsiilt érték meghatarozasa céljabol
kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat soran az

ajanlatkérok objektiv alapi modszereket alkalmazhatnak. Ilyen médszerek kiilonésen:
a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
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c) igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele,
d) szakmai kamardak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes

épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérdk korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerzodéseinek elemzése.

(3) Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a kiilsn jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkéréknek tervellendrzésrol és tervez6i miivezetésrél is gondoskodniuk

kell.

(4) A kozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt az ajanlatkérok fiiggetlen szakértékkel,
hatésdgokkal, illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzultaciokat folytathatnak a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k - tervezett beszerzésre és
annak kovetelményeire vonatkozo - tajékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérok kotelesek
minden sziikséges intézkedést - kiilondsen a relevans informéciok kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridé meghatarozasat - megtenni a
verseny tisztasigara, a gazdasagi szereplok esélyegyenléségére és egyenld elbanasara

vonatkoz6 alapelvek érvényesiilése érdekében.

(5) Az eldkészités feladatait az Ugyintézo latja el. Sziikség esetén mar az elékészités sordn

gondoskodni kell a 12-13. §-ban meghatarozott személyek bevondasarol.

(6) Az Ugyintézé

° elvégzi az elokészitéssel kapcsolatos feladatokat és megteszi az ezekhez kapcsolodo
intézkedéseket,

o meghatarozza fobb szerzédéses feltételeket,

o javaslatot tesz a szerzddést biztosito mellékkotelezettségekre, az alkalmassagi

minimumkovetelményekre, a kizardsi okokra, a birdlati szempontokra, a pontozas

modszerére, az ajanlati biztositék Osszegére, a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel
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biztositasara,

° meghivasos eljarasnal — sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az

alkalmas részvételre jelentkez6k rangsorolasanak modjara,

o targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyaldsi fordulok szamara, és a targyalas

szabélyaira vonatkozoan,
o gondoskodik az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok meglétérdl, azok alairatasarol,

° kapcsolatot tart az ajanlatkérdk kozbeszerzés targya szerint illetékes szakembereivel,

toliik allasfoglalast, véleményt kérhet be,

° sziikség esetén el6késziti a kozbeszerzési terv modositasara vonatkozo elbterjesztést,

VIII. fejezet

DONTES A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAROL

Onkormanyzati kozbeszerzések

16. §

(1) Az dnkormanyzati kézbeszerzési eljarasok meginditasarol a KépviselG-testiilet dont.

(2) A Képviseld-testiilet a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontésében:

o elfogadja az eljarast megindito felhivast/Gsszefoglalé tajékoztatast,

o meghatdrozza a beszerzés pénziigyi fedezetét,

° tanacskozasi joggal rendelkezd személy(eke)t delegdlhat a Birdlobizottsagba,
o az eljarast lezar6é dontés meghozatalat a Polgarmesterre atruhazhatja.

Hivatali kozbeszerzések

17.§

(1) A hivatali kézbeszerzési eljarast megindité dontést a Jegyzoé hozza meg.
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(2) A kozbeszerzési eljaras meginditasar6l szolé dontésben

o elfogadja az eljarast megindit6 felhivast,
o koteles meghatarozni a beszerzés pénziigyi fedezetét.
IX. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEBONYOLITASA
18. §

(1) Ajéanlatkérék a kozbeszerzési eljarast az eljarast meginditd felhivas/hirdetmény vagy
Osszefoglald tajékoztatd feladdsaval / megkiildésével inditjak meg az EKR rendszeren

keresztiil.

(2) Az eljaras lefolytatdsa alatt sziikségessé valt dontések meghozataldért az ajanlatkérok

nevében eljaré személyek (8. §) feleldsek.

(3) Az ajanlatkéréknek az eljards lebonyolitdsa alatt a Birdlobizottsdg javaslatai vagy a
jogszabalyok alapjan sziikségessé valo dontéseket (pl. az ajanlattételi vagy részvételi hatarido
modositdsa, az eljardst meginditdé felhivds moddositasa, a dokumenticié modositisa, az
eljarasbol kizarandd ajanlattevd vagy részvételi jelentkezé6 meghatarozésa, stb.) a lehetd

legrévidebb id6n beliil meg kell hoznia.

19. §

Az Ugyintézd gondoskodik az elékészités soran keletkezett valamennyi dokumentum

atadasarol a FAKSZ részére, illet6leg ellatja a lebonyolitassal jaro sziikséges koordinaciot.
20. §

A FAKSZ feladatai a kzbeszerzési eljaras teljes korii lebonyolitasa soran a kévetkezok:

° a kozbeszerzési eljaras soran a Miniszterelnokség altal {izemeltetett egységes,

elektronikus kdzbeszerzési rendszer (tovabbiakban: EKR) haszndlata,

° a kdzbeszerzési eljaras teljes korli dokumentélasa,
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o hirdetmények elkészitésével és feladasaval, illetve megkiildésével jaré valamennyi

feladat,

o gondoskodik arrdl, hogy az eljarast megindité felhivast tartalmazo hirdetmény az
EKR-en keresztiil, a Kozbeszerzési Hatdsag Hirdetmény Kezelési Foosztalyanakhataridoben

megkiildésre keriiljon,

o hirdetmény nélkiili targyaldsoseljards esetében elkésziti a Kbt. 103. § szerinti
tajékoztatdt és adatkozlést és gondoskodik annak hataridében toérténé megkiildésérél az EKR-

en keresztiil Kozbeszerzesi Hatosag részeére,

o biztositja, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a térvényes hataridé lejartdig

elektronikus uton rendelkezésre alljanak az EKR rendszerben,
o kiegészito tajékoztatas (konzulticid) biztositasa az EKR rendszeren keresztiil,

° szilkség esetén javaslatot tesz az  ajanlattételi  (részvételi)  hatarid6
meghosszabbitasara/kézbeszerzési dokumentumok modositasara, elkésziti és az EKR

rendszerben megkiildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket,

° sziikség esetén javaslatot tesz az eljarast meginditd felhivas visszavondsara, elkésziti
és megkiildi a gazdasagi szereploknek az errdl sz0ld tajékoztatast, elkésziti az ezzel
kapcsolatos, az eljaras eredménytelenségére vonatkozé hirdetményt és megkiildi az EKR-en

keresztiil a Kézbeszerzési Hatosag Hirdetmény Kezelési Foosztalyanak,

° az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasataz EKR rendszer bonyolitja;a FAKSZ
koteles a bontasi jegyzokonyvet megkiildeni az ajanlattevok részére, valamint a FAKSZ
koteles az ajanlatokat elektronikus tuton az ajénlatkérok részére eljuttatni, melyeket

ajanlatkérék a vonatkozo jogszabalyok és ajanlatkérék Iratkezelési Szabalyzata szerint koteles

megorizni.

° sziikség esetén a helyszini szemle lefolytatasa,

° a hidnypotlasi eljaras lefolytatasa,

° az ajanlatban szerepld nyilvanvalo szamitasi hiba korrigaldsa,

o felvilagositas kérése az ajanlattevoktol,

o aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetében az értékelés
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szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozé adatokat, valamint indokolast

kételes irasban kérni és errdl a kérésrol a tobbi ajanlattevit egyidejiileg, irasban értesiteni,

° a Biralobizottsag munkdjanak tdmogatasa, a Biralobizottsag részére Dontéseldkészitd

javaslat €s irasbeli szakvélemény elkészitése,

° az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli Gsszegezés elkészitése és megkiildése az

EKR rendszeren keresztiil,

° sziikség esetén kijavitott Osszegezés elkészitése €s megkiildése az EKR rendszeren
keresztiil,
o ajanlattevoi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzoir6l és a kérést benyijto

ajanlattevo altal benytjtott ajanlathoz viszonyitott elényeir6l,

° az eljaras eredményérol, eredménytelenségérodl szo6ld hirdetmény elkészitése,
hataridében megkiildése az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatésag Hirdetmény Kezelési

Foosztalyanak,

° megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran sziikséges — fentiekben
nem részletezett — cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkérdk dontését a
térvény elbirasainak megfelelden, kelld6 megalapozottsiggal tudja meghozni és annak
érdekében, hogy az eljarasi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozott hataridékben, késedelem

nélkiil megtorténjenek.

21. §
Az Ugyintéz6
o gondoskodik a hirdetmények kozzétételével kapcsolatos tUn. ellenérzési- és
rendszerhasznalati dijak atutalasarol,
° kapcsolatot tart a FAKSZ-al,
° biztositja, hogy a papiralapi dokumentécio elektronikussa alakitva, file-onként

maximum 25 MB-s méretben rendelkezésre alljon.
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22.§

(1) A Biralobizottsagot annak elndke — akadalyoztatdsa esetén elndkhelyettese — hivja Gssze
és vezeti liléseit. A Biralobizottsdg akkor hatarozatképes, ha a Kbt. altal megkovetelt
szakértelem jelen van, és egyidejlileg a szavazati joggal rendelkez6 tagok tobb mint fele jelen

van. A Biralobizottsag egyszerii szotobbséggel hataroz.

(2) Az Ugyintézba Biralobizottsag iilésérdl, az ott elhangzottakrdl, igy kiilonosen a szakmai
véleményekr6l, a dontési javaslat (szakvélemény) kialakitasa szempontjabdl Iényeges
kortilményekrél, adatokrol, informaciokrdl jegyzokdnyvet koteles késziteni és azt az eljaras
irataihoz csatoljak. A jegyzokonyvet az iilésen jelenlévd tagok kézjegyiikkel hitelesitik. A
Biralobizottsag az érvényesnek tartott részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivasban
megadott szempontok szerint értékeli €s irasbeli szakvéleményt, valamint dontési javaslatot
készit, melyben javaslatot tesz arra, hogy — az ajanlati felhivasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve — melyik ajanlat mingsiil a szaméara gazdasagilag
legelonydsebbnek, illetve sziikség(igény) esetén masodik legelonydsebb ajanlatnak. Ennek
sordn felelés az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelésért. A
Biralébizottsag javaslatot tesz a részvételre jelentkezdk/ajanlattevok altal benyujtott részvételi
jelentkezeések/ajanlatok ervényességere/érvénytelenseégére, valamint az eljaras

eredményességére/ eredménytelenségére.

A Biralébizottsag hataskore: az adott eljards meginditasit kovetden a Szabélyzatban foglalt
eljarasi cselekmények szabalyszerli lefolytatasa, a vonatkozo jogszabalyok betartdsanak
biztositdsa, az eljaras eredmeényét tartalmazdé dontés szakmai elOkészitése, dontési javaslat

megtétele.

X. fejezet

DONTES AZ ELJARAS EREDMENYEROL

23. §

A lefolytatott kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara a Biralobizottsagddntési
javaslata alapjan

a. onkormanyzati kozbeszerzési eljards sordan a Képviselé-testiilet, vagy kiilon
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Képvisel6-testiileti felhatalmazés alapjan a Polgarmester,

b. hivatali kézbeszerzési eljaras soran a Jegyz6 kotelezettsége.

XI. fejezet

ELJARASI TIPUSONKENT ALKALMAZANDO SPECIALIS SZABALYOK

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajta alkalmazasa esetén a Szabalyzat I-X.
fejezetében rogzitettek szerint kell eljarni a kovetkezo eltérések figyelembevételével.

Az egyes eljarasfajtak sajatos szabalyai
24. §

Nyilt eljaras (Kbt. 81. §)
A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt

gazdasagi szereplO ajanlatot tehet.
A nyilt eljaras ajanlati felhivassal indul.

A hirdetmények feladdséra irdanyuld kérelmet és mellékleteit az EKR rendszerben kell

létrehozni és az EKR rendszeren keresztiil a Kozbeszerzeési Hatosag részére megkiildeni.

Az ajanlattevd ajanlataval egyiitt benyujtja a kizard okok és az alkalmassag igazolasara az

egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumot.

Nyilt eljarasban az ajanlatkérék az eljarast megindito felhivasban rendelkezhetnek ugy, hogy
a birdlatnak az ardnytalanul alacsony &ar vagy koltség vizsgdlatara vonatkozd részét az
ajanlatok értékelését kovetden végzi el. Ebben az esetben csak a legkedvezdbb ajanlatot tett
ajanlattevo - €s ha az Osszegezésben meg kivanja nevezni, a masodik legkedvezdbb ajanlatot
tett ajanlattevé - tekintetében vizsgalja az ar vagy koltség aranytalanul alacsony voltat, és
alkalmazza sziikség esetén a Kbt. 72. § szerinti eljardst. Ha az ajanlattevé ajanlata
aranytalanul alacsony ar vagy koltség miatt érvénytelennek bizonyul, az értékelési sorrendben
a kovetkez ajanlattevé a helyébe lép €s a sziikséges birdlati cselekményeket ennek
megfeleloen kell elvégezni.
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Az ajanlatkérék nyilt eljarasban az eljarast megindité felhivasban rendelkezhetnek ugy is,
hogy az ajanlatok birdlatat - az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban foglalt
nyilatkozat alapjan - az ajanlatok értékelését kovetden végzik el. Ebben az esetben csak az
értékelési sorrendben legkedvezébb vagy a legkedvezdbb és az azt kovetd egy vagy tébb
legkedvezobb ajanlattevé tekintetében végzi el a birdlatot. A Kbt. 69. § rendelkezéseit
megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy a birdlat soran ilyenkor is biztositani kell, hogy az
Osszegezésben megnevezett nyertes - €s ha az 9sszegezésben meg kivanja nevezni, a masodik
legkedvezobb ajanlatot tett - ajanlattevd ajanlatdnak érvényességét az eljarast lezard dontést
megelozden az ajanlatkérok az ajanlattevo nyilatkozatat alatamaszto igazolasok vizsgalatara is

kiterjedGen teljes koriien elbiraljak.

Az ajanlati felhivasban az ajanlatkér6k nem hatarozhatjdk meg az ajanlattételi hataridét az
ajanlati felhivast tartalmazé hirdetmény feladdsanak napjatol szamitott harmincét napnal
rovidebb id6tartamban. Az ajanlattételi hataridét az ajanlati felhivést tartalmazd hirdetmény
feladasanak napjat6l szamitott legalabb harminc napban lehet meghatarozni, ha a

kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok elektronikus titon is benyujthatoak.

A nyilt eljarasban nem lehet targyalni. A nyilt eljarasban az ajanlatkérdk a felhivasban és a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevd az ajanlatdhoz
az ajanlattételi hatarido lejartatdl kotve vannak. Az ajanlati kotottség idGtartamét az
ajanlatkérék az ajanlati felhivasban nem hatdrozhatjdk meg annak kezdetétdl szamitott
harminc - épitési beruhazas esetén, valamint ha a kézbeszerzési eljarast kiilén jogszabalyban
eloirt folyamatba épitett ellendrzés mellett folytatjdk le hatvan - napnal hosszabb

id6tartamban.
25.8
Meghivasos eljaras (Kbt. 82-84. §)

A meghivisos eljards olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszdban az ajanlatkérék a részvételre jelentkezonek a szerzodés teljesitésére
valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagarél dontenek. Az eljards masodik, ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkérok altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott

részvételre jelentkezOk tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.

A meghivasos eljaras részvételi felhivassal indul.
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Az eljaras részvételi szakaszaban barmely érdekelt gazdasagi szerepld nyujthat be részvételi

Jjelentkezést, a részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot

26. §

Targyalasos eljaras (Kbt. 85-89. §)
A targyalasos eljards olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek elsd,
részvételi szakaszdban az ajanlatkérék a részvételre jelentkezének a szerzodés teljesitésére
val6 alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dontenek. A részvételi szakaszban a részvételre
jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérdkaz
alkalmasnak minositett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel targyalnak a

szerzddés feltételeirdl.
Az ajanlatkérok targyaldsos eljarast alkalmazhatnak, ha

a) az ajanlatkérék igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre allé kész
megoldasok kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) a kozbeszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldésokat tartalmaz;

c) a szerzddes jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénziigyi kialakitasaval kapcsolatos

sajatos koriilmények vagy az ezekhez k6t6dé kockéazatok miatt elézetes targyaldsok nélkiil

nem valaszthato ki a legkedvez6bb ajanlat;

d) az ajanlatkérék a miiszaki leirdst nem tudjdk kell6 pontossaggal elkésziteni a kiilon
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti szabvanyok, eurdpai miszaki értékelés, kozos

miiszaki el6irdsok vagy miiszaki referenciak valamelyikére valé hivatkozassal; vagy

e) megelozoleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizardlag
érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljards a Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan tgy lett eredménytelen, hogy az eljarasban benyujtott minden ajanlat meghaladta az

ajanlatkérok rendelkezésére all6 anyagi fedezet Gsszegét.

27. §
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Versenyparbeszéd (Kbt. 90-94. §)

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérék az altaluk
kivalasztott részvételre jelentkezokkel péarbeszédet folytatnak a kozbeszerzés targyanak, a

szerzddés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kérnek.
A versenyparbeszéd harom szakaszra tagolodik:

a) a részvételi szakasz,

b) a parbeszéd,

c) az ajanlattételi szakasz.

Az ajanlatkér6k versenyparbeszédet a Kbt. 85. § (2) bekezdésében foglalt esetekben
alkalmazhatnak.

A versenypérbeszéd részvételi felhivassal indul. A részvételi felhivasban fel kell tiintetni a
versenyparbeszéd alkalmazasanak jogcimét. Az eljards részvételi szakaszdban barmely

érdekelt gazdasagi szerepl6 nytjthat be részvételi jelentkezést.

A versenyparbeszédben a részvételi hataridét az ajanlatkér6k nem hatdrozhatjadk meg a
részvételi felhivést tartalmazé hirdetmény feladasanak napjatél szdmitott harminc napnal

révidebb idotartamban.

A versenyparbeszédben az ajanlatok értékelése csak a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd

szempontrendszeren alapulhat.

28. §

Innovaciés partnerség (Kbt. 95-97. §)

Az innovaciods partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék, szolgéltatas vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként létrejévo

aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kovets beszerzése.
Az innovacids partnerség két szakaszra tagolodik:

a) az e torvényben szabalyozott eljarasrend szerint keriil sor az innovacios partnerségi

szerz6dés vagy szerzdédések megkotésére (eljarasi szakasz), majd
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b) a fejlesztési folyamat és a beszerzés az innovécios partnerségi szerzodésben szabdlyozott

feltételek szerint torténik (szerzddéses szakasz).

29. §

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras (Kbt. 98-103.8§)
A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards olyan egy szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkérok az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyalnak a szerzdédés

feltételeirdl.
Az ajanlatkérok hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhatnak kivételes esetben, ha

a) a Kbt. 85. § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt elofeltételek fennallnak és a kozbeszerzés
feltételei idokozben lényegesen nem valtoztak meg, valamint az ajanlatkér6k a targyaldsra
meghivjdk a nyilt vagy a meghivasos eljards mindazon és csak azon ajanlattevéit, amelyek
ajanlata nem a Kbt. 73. § (1) bekezdés b) vagy d) pontja alapjan érvénytelen, és ajanlatuk -

adott esetben hianypdtlast kvetden - megfelelt az eldirt formai kévetelményeknek;

b) a nyilt vagy a meghivasos eljards azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem
nyudjtottak be ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, vagy csak alapvetden nem megfeleld
ajanlatot vagy részvételi jelentkezést nynjtottak be, feltéve, hogy a kidzbeszerzés feltételei
id6kozben lényegesen nem véltoztak meg; minderrdl az ajanlatkérdk kotelesek az Eurdpai

Bizottsag kérésére - a kozbeszerzésekért felelés miniszteren keresztiil - tajékoztatast adni.

c) a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossdgok vagy kizardlagos jogok védelme miatt
kizarélag egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kétheté meg, feltéve, hogy az ajanlatkérok
szamara nem létezik realis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és a verseny hidnya
nem annak a kovetkezmeénye, hogy a kozbeszerzés targyat a versenyt indokolatlanul sziikit6

maddon hataroztdk meg;

d) a szerz0dés egy meghatdrozott gazdasdgi szereplovel kitheté meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi eldadas létrehozdsa vagy ajanlatkérok altali

megszerzeése;

e) az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkérék altal elére nem lathaté okbdl elballt

rendkiviili siirgdsség miatt a nyilt, a meghivasos vagy a targyalasos eljarasra eldirt hataridok
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nem lennének betarthatoak; a rendkiviili stirgésséget indokold koriilmények azonban nem

eredhetnek az ajanlatkérék mulasztasabdl, vagy az ajanlatkérok altal el6idézett okbol.

Nem alkalmazhat6 az a) és b) pont abban az esetben, ha az eljarasban nydjtottak be ajanlatot
(részvételi szakasz esetén részvételi jelentkezést) és az eljaras eredménytelensége — az adott

eljarasban alkalmazott — Kbt. 75.§ (2) bekezdés e) pontja alapjan is megallapithaté lett volna.

Az ajanlatkér6k hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmazhatnak tovabba épitési
beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha olyan 10j épitési beruhazasra vagy
szolgéltatds megrendelésére keriil sor, amelyet a korabbi nyertes ajanlattevével kdt meg
Ennek feltétele, hogy az 1j épitési beruhazas vagy szolgaltatds Gsszhangban van azzal az
alapprojekitel, amelyre a korabbi szerzddést nyilt vagy meghivasos eljardsban megko6totték, és
a korabbi eljarast megindité vagy meghirdetd hirdetményben az ajanlatkérdk jelezték, hogy
targyaldsos eljarast alkalmazhat, megjelolte a lehetséges tovabbi épitési beruhdzasok és
szolgéltatasok targyat és azok beszerzésének feltételeit, valamint a korabbi eljarasban az
épitési beruhdzas vagy a szolgaltatas becsiilt értékének meghatarozasakor figyelembe vette az
Ujabb épitési beruhazas vagy szolgaltatas becsiilt értékét is (az unids értékhatar elérésének
meghatarozasa szempontjabol). Ilyen targyalasos eljarast azonban csak a korabbi elsd

szerzodés megkotésétol szamitott harom éven beliil lehet inditani.

Az ajanlatkérdk hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhatnak tovabba arubeszerzés

esetében, ha

a) az érintett dolgot kizardlag kutatasi, kisérleti, tanulmanyi vagy fejlesztési célbdl allitjak eld;
ez az eset azonban nem alkalmazhatdé olyan mennyiség esetén, amely megalapozza a

piacképességet, illetve a kutatasfejlesztés koltségeit fedezi,

b) a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi nyertes
ajanlattevonek masikkal t6rténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-
technikai szempontbdl eltéré és nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni vagy az ilyen
beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget eredményezne a miikddtetésben és a
fenntartidsban; az ilyen - a korabbi nyertes ajanlattevovel kotott - szerzédés vagy szerzodések

egylittes idotartama azonban nem haladhatja meg a harom évet;

¢) az aru arutdzsdén jegyzett és beszerzett;
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d) az arut kivételesen kedvezd feltételekkel felszamolasi eljaras, végelszamolas vagy birdsagi
végrehajtas, vagy az érintett szervezet személyes joga szerinti hasonld eljaras soran torténd

értekesités keretében szerzi be.

Az ajanlatkérék hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast alkalmazhatnak tovabba szolgdltatds
megrendelése esetében, ha arra tervpalyazati eljarast kovetden keriil sor, és a nyertessel vagy -
a birdlobizottsag ajanlasa alapjan - nyertesek vagy dijazottak valamelyikével kell szerzodést
kétni; ez utdbbi esetben a tervpéalydzati eljarasban a birdlobizottsag altal ajanlott Gsszes

palyazot vagy ajanlattevot meg kell hivni a targyaldsra.

Sajatos beszerzési modszerek

30. §

Keretmegallapodasok (Kbt. 104-105.8)

Az ajanlatkérdk kozbeszerzését keretmegallapodas utjan is megvalésithatjak. Ennek soran a
Kbt-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzesi eljaras lefolytatdsaval keretmegallapodast

kot, majd beszerzését a keretmegallapodas alapjan valositja meg.

Az eljarast megindité felhivasban az ajanlatkérdok megjellik, hogy az eljards egy vagy tobb
ajanlattevével kotendd keretmegéllapodas megkotésére irdnyul, és hogy a Kbt. 105. §-ban
foglaltaknak megfeleléen az adott keretmegallapodas alapjan beszerzés megvaldsitasara
milyen médon vagy modokon keriilhet sor. Ennek sordn a keretmegdallapodasban részes

ajanlattevoket ajanlattételi, illetve szerzodéskotési kotelezettség terheli.

31.§

Dinamikus beszerzési rendszer (Kbt. 106-107. §)

Az ajanlatkér6k gyakran felmeriilé kozbeszerzései megvaldsitdsa érdekében dinamikus
beszerzési rendszert hozhatnak létre. A dinamikus beszerzési rendszert elektronikus
folyamatként kell miikddtetni, amelyben az ajanlatkérék é€s az ajanlattevék kozott minden
kommunikacié elektronikusan torténik. A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes

idotartama alatt barmely olyan gazdasdgi szerepld csatlakozhat, amely megfelel az

25



ajanlatkérckaltal meghatarozott alkalmassagi feltételeknek. Az ajanlatkérék a dinamikus
beszerzési rendszert tobb részre oszthatjak, az adott részben megvalositand6 kdzbeszerzések
objektiv jellemzo6i (kiilondsen az adott részben megkotendd szerzodések legnagyobb értéke
vagy a teljesités helye) alapjan. Ebben az esetben az eljarast megindité vagy - eldzetes
tajékoztatéval meghirdetett eljaras esetén - meghirdetd felhivasban fel kell tiintetnie az egyes
részeket és ezek jellemzdit. Az ajanlatkéroknek minden rész tekintetében kiilon kell

meghatarozniuk az alkalmassagi feltételeket.

32. §

Elektronikus arlejtés (Kbt. 108. §)
Az elektronikus arlejtés sordn az ajanlattevok 1j, - egyre csokkend - arakat, illetve az ajanlat

egyes szamszer(sithetd elemeire vonatkozo 0 értékeket ajanlanak.

Az ajanlatkérék, ha azt a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivasban elézetesen jelezték, a
nyertes ajanlattevd kivalasztasa érdekében elektronikus arlejtést kezdeményezhet az alabbi

esetekben:

a) a nyilt, a meghivasos vagy a targyalasos eljarasban, ha a kdzbeszerzési dokumentumok

tartalma, kiilonosen a miszaki leirds pontosan meghatarozhatd,

b) a Kbt. 105. § (2) bekezdés b) vagy c) pontja szerinti keretmegéllapodas felei kozotti
verseny Ujranyitasa esetén,
c) a szerzddéseknek a Kbt. 106. § szerinti dinamikus beszerzési rendszer keretében valéd

odaitélése esetén.

Nem lehet elektronikus arlejtést alkalmazni épitési beruhdzas, valamint olyan
szolgaltatasnyjtasra irdnyuld kozbeszerzési szerzddés esetében, amelynek targya szellemi

alkotémunka, kiilondsen épitmények megtervezése.

33.§

Elektronikus katalogusok (Kbt. 109. §)

Ha egy kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérék a Kbt. 41. § (3) bekezdése alapjan kotelezévé

teszik az elektronikus kommunikacios eszkdzok hasznélatat, az eljarast meginditd felhivasban
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eléirhatjak, hogy az ajanlatokat elektronikus katalégus formajaban kell benytjtani vagy, hogy
az ajanlattevonek elektronikus katalégust kell csatolnia az ajanlatdhoz. Az ajanlattevd
szamara lehet6vé kell tenni, hogy az elektronikus katalégus formajaban benyijtott ajanlathoz

az ajanlatot kiegészitd egyéb dokumentumokat mellékeljen.

Nemzeti eljarasrend szabalyai (Kbt. Harmadik rész) (Kbt. 110-116. §)

Az unidés értékhatart el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatdarokat elérd értékil

kozbeszerzésekre vonatkozo rendelkezések

34, §

(1) Alkalmazasanak esetkorei

Nemzeti eljarasrend szabélyai szerint kell eljarni az ajanlatkéréknek az unids értékhatart el
nem €rd és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékili kozbeszerzések - ide nem értve az
épitési és a szolgaltatasi koncesszidt - megvalositasakor. E rész szerinti eljaras alkalmazhato
tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetdvé teszi vagy eldirja [Kbt. 19. §

(4) bekezdés; 21. § (2) bekezdés].

(2) Az alkalmazando eljarasi szabalyok
Az ajanlatkérék a nemzeti eljarasrend hatélya ala tartozé kozbeszerzés megvaldsitisakor

a) a Kbt. 117. §-ban meghatédrozott esetben és modon szabadon kialakitott eljarast folytatnak

le, vagy

b) a Kbt. Masodik Részében meghatérozott szabalyok szerint jarnak el - a Kbt. 113-116. §-
ban foglalt eltérésekkel.

Az ajanlatkérék a nyilt, a meghivadsos és a targyaldsos eljarast megindité felhivast nem
hirdetmény utjan teszik kozzé. Az ajanlatkérék az eljaras meginditdsanak napjat legaldbb &t
munkanappal megelézéen, de legfeljebb tizenkét hénapon beliil kételeseka meginditandd
eljarasrol szolé osszefoglalo tdjékoztatdst kozzétenni az EKR-ben. Az ajanlatkérd az
osszefoglalé tajékoztatassal egyidejiileg koteles az EKR-ben rogziteni azon, legalabb 3
gazdasagi szereplé nevét és cimét, amelyeknek az eljarast meginditd felhivast sajat
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kezdeményezésére meg fogja kiildeni. Az dsszefoglalé tajékoztatasban konkrétan meg kell
jeldlni az ajanlatkérok nevét és cimét, az érdeklodés jelzésére szolgald elérhetdséget, a
szerzOdés targyat, a beszerzés mennyiségét vagy teljesités nagysagrendjét meghatarozé més
adatot, a szerz6dés id6étartamét vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. §
(11) bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdaséagi szerepl6knek sz6lo arra vonatkozd
felhivast, hogy érdeklodésiiket az eljaras irant az ajanlatkéroknél jelezzék az ajanlatkérdk éltal
az Osszefoglalo tajékoztatdsban meghatarozott idépontig, amely nem lehet az &sszefoglald
tajékoztatds megkiildését kovetd 6tddik munkanapnal korabbi. A 75.§ (6) bekezdését gy kell
alkalmazni, hogy az eljarast meginditd felhivas helyett az 6sszefoglald tajékoztatasban kell a
75.§ (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazédsara vonatkozo informaciét megadni. Az
osszefoglalé tajékoztatds tovabbi adataira és részletes adattartalmara vonatkozo
rendelkezéséket kiilon jogszabaly tartalmazza. A kdzbeszerzés targyara vonatkozo6 adatokat az
Osszefoglalo tajékoztatdsban ugy kell megadni, hogy annak alapjan a gazdasdgi szereplok
meg tudjék itélni, hogy az eljaras iranti érdekl6désiiket kivanjak-e az ajanlatkéréknél jelezni.
A tajékoztatas tartalma a kozzétételét kovetéen nem modosithatd. Ha az ajanlatkér6k nem
vagy nem a tajékoztatasban szerepl6 adatoknak megfeleléen kivanjak az eljarast meginditani,
abban az esetben a tajékoztatas visszavonasardl legkésdbb a megkiildésétdl szamitott tizenkét
hénapon beliil kitelesek értesiteni a Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetové tett elektronikus
uton és moédon a Kozbeszerzési Hatdsagot, valamint irdsban azokat a gazdasagi szereploket,
akik addig az ajanlatkéroknél az eljards irant érdeklodésiiket jelezték. A Kozbeszerzési
Hatésag a visszavonds tényét az értesitést kovetden egy munkanapon beliil a honlapjan

kozzéteszi.

Az ajanlatkérok kotelesek legalabb hirom gazdaségi szereplonek megkiildeni az eljarast
meginditd felhivast, valamint mindazoknak a gazdasigi szerepléknek is, akik az
ajanlatkéroknél az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték. Az eljarast meginditd felhivast a
gazdasagi szereplOk részére egyidejiileg, kozvetleniil irasban kell megkiildeni legkésébb az
osszefoglald tajékoztatds megkiildésétol szamitott tizenkét honapon beliil. Az ajanlatkérék a
kozbeszerzési dokumentumokat legkésébb a felhivas megkiildésének napjan rendelkezésre
bocsatjak. Az eljarasban kizardlag azok a gazdasdgi szereplok tehetnek ajanlatot, illetve
nyUjthatnak be részvételre jelentkezést, amelyeknek az ajanlatkér6k az eljarast megindito
felhivast megkiildték. Bérmely gazdasagi szerepl6, amelynek az ajanlatkérok az eljarast

megindité felhivast megkiildték, jogosult kzosen ajanlatot tenni, illetve kdzosen részvételi
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jelentkezést benyujtani olyan gazdasagi szereplével is, amelynek az ajanlatkérd nem kiildott
eljarast megindito felhivast. Az ajanlatkéré az ajanlatok, ill. a részvételi jelentkezések
bontasakor ismerteti, hogy mely gazdasagi szereploknek kiildte meg sajat kezdeményezésére

az eljarast megindito felhivast.
A fenti eljaras nem alkalmazhato, ha
a) az épitési beruhazas becsiilt értéke az hétszazmillid forintot eléri vagy meghaladja;

b) a 3. melléklet szerinti szolgaltatds becsiilt értéke az unids értékhatart eléri vagy

meghaladja;

c) az ajanlatkérok eldzetes tdjékoztatot, iddszakos eldzetes tajékoztatdt vagy eldmindsitési

hirdetményt alkalmaznak eljarast meghirdetd felhivasként, vagy
d) az ajanlatkér6 valasztasa szerint az eljarast hirdetmény kozzététele utjan inditja meg.
(3) Kbt. 115. §-aban foglalt eljaras

Ha az ajanlatkér6k arra tekintettel alkalmazzdk a Kbt. 115. §-dban foglalt hirdetmény
kozzététele nélkiili eljarast, hogy az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a
haromszazmillié forintot, iigy az ajanlatkérok kotelesek biztositani a versenyt és legaldbb ot
gazdasagi szereplot egyidejlileg, kozvetleniil irasban ajanlattételre felhivni. Az ajanlatkérék az
eljarasban nem kotelesek alkalmassagi kovetelményt eléirni. Az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminaciomentesen, az egyenld banasmod elvének
megfelelden és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva
kell eljarni. Az ajanlatkérék csak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi
szerepléknek kiildhet ajanlattételi felhivast. Az ajanlatkérok a kiilonb6z6 eljarasokban

ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

XII. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

35.§

Az Ajanlatkér6k minden egyes kozbeszerzési eljardsat - annak elokészitésétdl az eljaras

alapjan kotott szerzddés teljesitéséig - irdsban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus
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lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan

kotelesek dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett sszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétol szamitott legalabb &t évig meg kell &rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak -
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megorizni.

Az Ajanlatkérok kotelesek a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabdlyban feljogositott mds
szerv kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus
uton hozzéaférést biztositani. A dokumentdlds rendje kiilondsen az alabbiakat foglalja
magaban:

- az Ajanlatkéréknél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtartasat (példaul: iratkezelési

szabalyzat, SZMSZ idevonatkozo részei, stb.);

- az adott kdzbeszerzési eljaras soran gyakorolt eljarasi cselekményeknek jegyzokdnyvben
torténd rogzitése;

- a jegyz6konyvvezetés alapvetd szabalyainak régzitése;

- az adott k6zbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi irat meg6rzése;

- a szerz6dés nyilvantartasa, a teljesités ellendrzése.

XIII. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESE

36. §

(1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgalé vonatkozo jogszabalyok,
belsd szabalyzatok eldirdsainak érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalositdsdban — az
elokészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban — a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen
minden résztvevd személynek és szervezetnek biztositania kell. A kézbeszerzések ellenbrzése

az Onkormaényzat éves ellenérzési terve alapjén torténik.
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(2) A kozbeszerzési eljarasokat a Polgarmesteri Hivatal belsé ellenérzéssel foglalkozo
szervezetl egysége az éves munkaprogramban foglaltak szerint koteles ellenérizni, illetve
sziikség szerint munkaprogramon feliili, soron kiviili vizsgalatot folytat le. Az ellenérzés
kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlas szempontjainak kivélasztdsara és azok

érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésere, modositasara és teljesitésére.

XIV. fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN MEGKOTOTT SZERZODESEK
NYILVANTARTASA ES MODOSITASA

37.§

(1) A Jegyzdé gondoskodik a kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések a hivatali

belsd szabalyzatoknak megfeleld nyilvantartasarol.

(2) A szerz6dés modositasara kivételes esetben van mod. Szerzédésmodositas elétt vizsgalni

kell a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek teljesiilését.

XV. fejezet

FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

Polgarmester

38.§
A Polgarmester felel
o a kdzbeszerzesi eljarasokban hozott kzbenso dontéseiért,
o kiillon Képviselo-testiileti felhatalmazis alapjan, az eljarast lezaré déntés
meghozatalaért (16. § (2) bekezdés).

Jegyzo
39.§

A Jegyz6 felel
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° a kozbeszerzési eljarasokban hozott dontéseiért,

o a Kozbeszerzési Terv hataridében torténd elékészitéséért és elbterjesztéséért,

o az éves statisztikai 6sszegezés hatariddben torténd elbterjesztéséért,

° a kozbeszerzések belso ellendrzéséért,

o a Kozbeszerzési Szabalyzat évenként, illetve a modosult kdzbeszerzési jogszabalyok

hatalyba lépését megel6zo feliilvizsgédlataért.

Biralobizottsag
40. §
A Biraldbizottsag elndke felel:
o a Birdlobizottsag munkajanak iranyitasaért,
° a Biralobizottsag iiléseinek szabalyszerli Gsszehivasaért, beleértve a tanacskozdsi

joggal rendelkezok meghivasaért, tovabba lefolytatasaért,

o a Biralobizottsag a Kozbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak pontos és

maradéktalan teljesitéséért,

o a hatdridék betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.
41. §

A Biralobizottsag tagjai felelnek azért, hogy

o a Biralobizottsag ezen Kozbeszerzési Szabédlyzatban meghatarozott feladatait

hataridében, pontosan és megfelelé szakmai szinvonalon végezze,

o a Biradlobizottsdg iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv

kozremukodésiikkel segitsék az adott bizottsag munkéjat.

Ugyintézo
42. §
Az ligyintézo felel
o a kozbeszerzési eljaras elokészitéséért,
o a kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak koordinaciojaért,
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o a 21. §-ban meghatarozott feladatok ellatasaért.

Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsadé

43. §
(1) AFAKSZ felel:
° a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan érvényesiiléséért a kozbeszerzési eljarasokban,
° a hataridék betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,
° a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak folyamatos dokumentalasaért,
° az adott eljarashoz tartozé hirdetmények elkészitéséért és a Kozbeszerzési Hatosag

Hirdetmény Kezelési Foosztalyanak EKR rendszeren keresztiil torténdé megkiildéséért.

(2) Amennyiben a FAKSZ tudomast szerez arrél, hogy a Biralobizottsdg, az ajanlatkérdk
nevében eljaré személy vagy a nyertes személyére vonatkozd dontést meghozo személy
(testiilet) a jogszabalyokkal ellentétes dontést kivan hozni, ugy errdl koteles a Jegyzot

haladéktalanul - dokumentalt médon - tajékoztatni.
XVI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

44.§

Jelen Szabalyzat 2019. oktdber 1-jén lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a68/2018.(11.28.) KT-
hatdrozattal elfogadott, 2018. marciusl-jét6l hatalyos Kozbeszerzési Szabélyzat hatalyat
veszti.

A Szabalyzat rendelkezéseit a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény
ésakozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvény és az azzal Gsszefiiggd egyes torvények

madositasardl sz6l6 2016. évi CLX. térvény rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépése napjan folyamatban lévé iigyekben

megfeleloen kell alkalmazni.
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Mellékletek:
I Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Fot, 2019. év oktober ho 1. napja

S)ud:;g NG
gaﬁos Sandopas®®
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
L T
L —
A(Z) i targya kozbeszerzési eljarasban a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) 25. § alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott egyetlen 6sszeférhetetlenségi ok, mint
kizéaré koriilmény sem all fenn.

Egyebekben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy( kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott Ptk. 2:47. §-abanmeghatirozott, kdzérdekbdél nyilvanos
adatnak nem mindésiilé adatot izleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot meg6rzom, azt sem az eljards befejezése elbtt,
sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszerzeésének jogkovetkezmeényeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajét
keziileg az alulirott helyen €s napon irom ala.
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